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1. MUC PiCH
Quy dinh théng nhét trach nhiém, trinh ty, thu tuc viéc yéu cau thi hanh 4n dan su.
2. PHAM VI

Quy trinh duoc ap dung d6i voi duong su (t6 chirc, cd nhdan) c6 nhu cau yéu c?u}
thuc hién viéc thi hanh an dan su. Tham tra vién, Thu ky, Chap hanh vién (phu trach ho
so) chiu tréc}} nhiém tham muu chinh., Cong chirc phy trach bd phan moét ctira (Van thu,
cong chirc tiep ddn) c6 trach nhi€ém phoi hop thuc hién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thi hanh 4n dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Ludt stra doi, bo
sung mot sO dieu ctia Luat Thi hanh 4n déan sy s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi hanh 4n dan su;

- Nghi dinh s0 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mot so diéu cua Nghi dinh 5O 62/2015/NDb-CP ngay 18/7/2015 cta Chinh phu quy dinh

chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Thi hanh an déan su va Luat sira doi,
b sung mat sO diéu cua Luat Thi hanh an dan su;

’ - Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctia Bo Tu phap huéng dan mot
s6 thu tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan sy.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
THADS: Thi hanh an dan sy
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co s6 phap ly

- Ludt Thi hanh 4n dn sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat Thi hanh an dan su s0 64/2014/QH13 ngay
25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi hanh an dan su;

- Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phi va 1é phi;

- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ciia Chinh phu sira doi, bo sung
mdt so di€u cua Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tjét V?l hudng dén’thi hénh mot sO di€u cua Luat Thi hanh an dan su
va Luat stra doi, bo sung mét s dieu cua Luat Thi hanh an dan su;
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- Théng tu s:é 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cua B4 Tu phap hudng dan mot
sO thu tuc v€ quan Iy hanh chinh va bi€u mau nghi¢p vu trong thi hanh an dan sy.
-Thong tu lién tich sb 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay
01/8/2016 cua Bo T}I p’hép‘, Tg‘)a an nhan dan toi cao, Vién Kiém sat nhan dan to1
cao quy dinh mot s6 van dé vé thu tuc thi hanh 4n dan sy va phoi hgp lién nganh

trong thi hanh an dan sy.

- Thong tu s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Truong B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi thi hanh an dan sy.

5.2

Thanh phan hd so

Ban chinh

Ban sao

- Pon yéu cau thi hanh an

- Ban 4n, Quyét dinh ctia Toa 4n duoc thi hanh

- Gidy ty quyén (néu c6)

- Chtrng minh nhan dan, thé can cudc hoac hd chiéu

5.3

S6 lwong ho so

01 bd

5.4

Thoi gian xur ly

05 ngay lam viéc

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bd phan mot ctra

5.6

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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QUY TRINH XU LY CONG VIEC
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
B1 | Nop ho so yéu cau thi hanh an Duong su/ Gi0 hanh Pon yéu cau
tai BO phan mot ctra nguoi duge chinh BM.NV.01.01
- Ké khai thong tin hd soyéu | Uy quyen
cau thi h;‘mh an tai Cong ho trg
tryc tuyén thi hanh &n dan su
B2 | Tiép nhan ho so va ghi phiéu | BO phdn mot | Gio hanh |  Phiéu nhan don
nhén don, hen ngay tra két qua cua chinh BM.NV.01.02
B3 | Chuyeén ho so cho Van B6 phn mot | %2 ngay
phong/Tham tra vién clra
B4 | Tham dinh hd so: Tham tra vién | 3% ngay

- Truong hop ho so yéu cau
thiéu tai liéu, can bd sung, sura
d6i tai liéu, thi c6 van ban yéu
cau ngudi ndp hd so cung cap,
bo sung, stra doi tai lidu.

- Trudng hop ngudi yéu cau
khong c6 quyén yéu cau, vu
viéc khong thudc tham quyén
ctia co quan THADS, hét thoi
hiéu thi hanh an thi c6 van ban
thong bao cho nguoi yéu cau
thi hanh 4n biét viéc tir chéi
yéu cau thi hanh an trong thoi
han 5 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan don yéu cau.

- Trudng hop ho so yéu cau
day du thu tuc, dung quy dinh
thi ban hanh Quyét dinh thi
hanh an

Vian phong,
Cuc truong

Vién ban thong bédo
cho nguoi yéu cau
thi hanh an

Quyét dinh thi
hanh an
BM.NV.01.03
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B5 | Tra két qua thyc hién theo | Bo phan mot | 01 ngay |- HO so yéu ciu thi

Quy trinh hd trg yéu ciu thi
hanh an tryc tuyén.

cura/ ca nhan,
to chire

hanh an da duoc
giai quyét

- Nop hd so gidy
dbi v6i truong hop
truc tuyén va nhan
Quyét dinh thi
hanh an

6. BIEU MAU
TT Mad hiéu Tén Biéu méu
1 | BM.NV.01.01 |Pon yéu cau thi hanh an
2 | BM.NV.01.02 | Phiéu nhan don
3 | BM.NV.01.03 | Quyét dinh thi hanh 4n theo yéu cau
7. HO SO CAN LUU
TT Hoé so luu
1. | HO so yéu cau thi hanh an
2. | Quyét dinh thi hanh an theo yéu ciu




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON YEU CAU THI HANH AN

Kinh gtri: Cyc Thi hanh &an dan sy .......c.cccoveveeeievrencecnnnee.

Ho va tén nguoi yéu cau thi hanh 4n (truong hop ty quyén phai c6 gidy uy quyen va
mot trong cac gidy to sau day can cudc cong dén; chimg minh nhan dan; ho chiéu; gidy xac
nhéan cta Uy ban nhin dan cip xa noi ngudi d& nghi ¢t tr) ......veeeeeeeeveeeeeeeseeeeesseeseeeeenns dia
ChI: s

Ho va tén ngudi dugc thi hanh &n ...
0 12 1 4§ PSR
Ho va tén ngudi phai thi hanh &n ...........coeiivieieei e
0 12 1 4§ PSR
1. Noi dung yéu cau thi hanh an:

3. Cac tai liéu kem theo
- Ban an, Quyét dinh 86 ................. ngay ...thang ...nam ....... CUA v
- Tai liéu thong tin vé tai san hodc diéu kién thi hanh ctia ngudi phai thi hanh an (néu
cd).
- Tai ligu €O 1IEN qQUAN KNAC ..ot

Ngudi yéu cau thi hanh dn
(Ky, ghi ro ho, tén hodc diem chi)

BM.NV.01.01



TONG CUC THITHANH ANDAN SU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU..... Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ... /PND-CTHADS ., ngay......thang.......nam 20....
PHIEU NHAN PON
Cuc Thi hanh an dan SU .........ooooiiiiiiiiiieeeeee
Nhan on cla ONZ (DA): ....eeeevieeiiiiiiie e sbr e e s sbree s
Q18 CR: oot e e e e e e e e e e e e e ettt ——————
No6i dung don:

..................................................................................................

..................................................................................................

.....................................................................................................

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

BM.NV.01.02



TONG CUC THI HANH AN DAN SU' CONG HOA XA HQOI CHUNGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU...... Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ...../QP-CTHADS ... , ngay......thang.......ndm 20....
QUYET PINH

Thi hanh an theo yéu céu

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU’

Can ctr khoan 1 Diéu 23, khoan 2 Diéu 35, khoan 1 Diéu 36 va khoan 1 Diéu
45 Luat Thi hanh an dan su (duorc stra d6i, bd sung nam 2014);

Can cr Ban an, Quyét dinh sb ....... ngay .......... thang ....... nam ........ cua.......
""" Can cit Quyét dinh vé viéc Uy thac thi hanh an so...........ngay.....thang......
nam......... cua (DU CO) oo ;

Xeét yéu cau thi hanh an cllal.......cccccoes v
Q18 CR: ettt —————————————— ,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cho thi DANK AN Q01 VOTieeeeiieeeies ceeeeeeieeeeeeeeeeeeseeeeseeeesereessereesseesseeesnes
Q1 CRt. ettt e e e e e e e ettt ———————————————_
Céc khoan phai thi hanh:

Ngu’m phal thi hanh 4n c¢ trach nhiém ty nguyén thi hanh an trong thot han 10
ngay ké tir ngdy nhan duoc hodc duoc thong bao hop 1¢ Quyét dinh nay.

Pi¢u 2. Chap hanh vién dugc phan cong t6 chirc thi hanh an c6 trach nhiém to
chtrc thi hanh Quyét dinh nay.

Diéu 3. Nguoi phai thi hanh an, nguoi duge thi hanh 4n va nhu’ng nguoi co
quyén loi, nghia vu lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Diéu 4. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

CUC TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 2, 3;
-Vién KSND.............. ;
- Ké toan nghiép vu;
- Luu: VT, HSTHA.

BM.NV.01.03






